公務人員個人資料校對網站操作說明


1、 進入ecpa人事行政局公務人員人事服務網(網址：http://ecpa.cpa.gov.tw)
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※第一次登入：帳號為身分證字號,密碼為1111111（7碼），登入後登入後會進行身份確認作業且修改密碼及個人資料。 

※ECPA忘記密碼：

請於ECPA登入畫面，點【忘記密碼】按鈕，會出現身分確認作業，請輸入身分證號與您的生日月日四碼後按【確定】，系統將會重新設定您的密碼並傳送密碼函至您ECPA中所設定的個人Email信箱。
若忘記ECPA所設定的個人Email信箱或未收到密碼函，則請貴機關學校人事人員協助處理。
二、進行【個人資料校對】

  （一）非使用自然人憑證登入方式
   1、進入「eCPA人事服務網」(網址：http://ecpa.cpa.gov.tw)，鍵入帳號（身分證字號）、密碼後再按【登入】。
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2、登入後請依序點選【應用系統】、【B.人事資料服務】（藍色區域）、【B5：公務人員個人資料校對網站】之連結即可進入本網站。
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3、輸入驗證碼：小心大小寫【如不幸鎖碼，需隔日再用】
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4、輸入生日
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5、輸入初任本機關實際到職日（也就是您到目前機關擔任正式人員的第1個日期，不算代理、代課）
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6、進行個人資料校對
   範例:基本資料校對
[image: image7.png]BRRAA

B‘é!kﬁ R THANSEZ BB S =
)
i1 Costrem (BR
TR u: 323000000A-FFIXBR A HTHUS
50 BA i ATEEEREISQ
B ABAE

THE R SR - LRI A B e

ul i ) -t RS
e SR - -8
BB R L . L
e A
SEmAAES
SRS
SEMAAESCD)
A B S SRR A TR
£y e =& .
BEOR
REER AR
THEAREE - THEAREM

S IeBsiRsE B




(1) 說明：在左邊功能畫面下，點選"個人資料校對"，出現上面畫面。點選選項前面的方框，即可修改該項資料欄位。
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(2) 說明：點選選項前面的方框後，出現此畫面。在下方“修改後資料內容“輸入要變更的資料，按下確定，即可更改內容。

(3) 範例：
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如上圖，在基本資料下選取婚姻狀況在“修改後資料內容”欄位內輸入“已婚”，按下「確定」。
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可以發現我們剛剛選取的“婚姻狀況”被打勾了，字體並顯示為紅色，修改的資料顯示在原始資料的後面。此時若按下右上方的「清除」按鈕，會將所修改的資料移除；
按下「校對完成」（第1次）則出現如下圖：
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  若確定所修改的資料無誤，按下「確認」及「校對完成」（第2次按它）按鈕。
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出現“資料校對完成，需於人事人員更正後校對資料才會更新”，表示修改資料已上傳，等候負責人員進行修改。系統透過訊息彙整平臺自動發送訊息至貴機關學校人事人員。

七、逐項將現職、學歷、考試、訓練進修、經歷、考績、獎懲檢視校對
各表補充說明之功能：若有其它說明未列於下方資料清單，例如漏掉某一筆學歷資料時可於此處勾選後說明。
八、其他表：點選「其他表」時將展開借調資料、兼職資料、教師資料、檢覈資料、語文資料、家屬資料、甄審資料、簡任存記資料、銓審資料、停復職資料、編號異動資料、請任(免)資料、教師敘薪資料、專長資料可供修改。

*按下「常用資料」按鈕，即可回到基本資料頁面。
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（二）以自然人憑證登入者：【有點難但較能保護個資，，斟酌使用】

      首次登入程序說明：先以帳號密碼登入->點選個人功能->憑證上傳->依憑證上傳步驟上傳憑證->再重新以憑證登入。
     ＊上傳自然人憑證：
確認是否已按線上手冊『自然人憑證使用』,相關步驟完成驅動程式安裝及憑證匯入。

先點選「帳號登入」，點「個人功能」，再點「憑證上傳」，憑證上傳程序說明：輸入『出生年月日』以驗證身份->執行上傳憑證->選擇憑證->輸入PIN碼->完成憑證上傳->重新登入：【請參考：首頁 > 線上手冊 >自然人憑證使用】
三、延伸運用:列印自己的履歷表

1.若要執行[履歷表列印]功能請確認已將此網站加入信任網站， 若沒有加入信任網站將導致列印發生錯誤問題。【參考安裝及說明】--記得要印履歷表前務必執行。
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2、按【履歷表列印】，完成
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PS請務必先確認人事資料完全無誤再產製履歷表＝＞就是「校對完成」，如人事資料錯漏請上進行校對讓人事單位重傳正確資料到人事行政局資料庫後再產製履歷表。
祝工作順利

  事事順心

重要說明：本網站係提供公務人員校對其個人資料，為考量資料安全性，請妥善保管您的帳號密碼，以保障自己。
























































