新北市用餐指導費問與答
Q1：何謂用餐指導費？

A1：本市編列之經費係為導師及協助學校午餐業務之行政人員針對學童用餐指導之補助款。

Q2：用餐指導費的發放對象為何？

A2：核發對象有2類：

1. 本市各市立國民小學之班級導師（含普通班及獨立成班之班級，如特教班等），不含幼稚園導師。

2. 依學校班級數（含普通班、獨立成班之班級），補助協助學校午餐業務之行政人員指導費用，補助人數如下：
	學校班級數
	協助學校午餐業務之行政人員人數

	12班（含）以下
	1位

	13班-24班
	最多3位

	25班-48班
	最多6位

	48班-100班
	最多12位

	101班以上
	最多18位


   ※上述補助協助學校午餐業務之行政人員，由各校依校內行政機制核實核定實際執行午餐業務之行政人員。
Q3：用餐指導費的計算方式為何？

A3：1.低年級用餐指導費每月為200元；
中年級用餐指導費每月為400元；

高年級用餐指導費每月為500元。
2.協助學校午餐業務之行政人員，依高年級之標準每月支領500元。
3.核發標準，係以月為單位，所以不受該月份中是否有國定假日之影響，且每年最多支領9個月。
Q4：用餐指導費的核發期程為何？
A4：每年度核發期程為當年度之2~6月，9~12月，合計9個月。
Q5：用餐指導費的發放方式為何？

A5：1.不食用學校辦理營養午餐之導師及協助學校午餐業務之行政人員：由各校於每月月底用餐指導結束後印製印領清冊方式核發。
2.辦理中央餐廚學校，食用學校午餐之導師及協助學校午餐業務之行政人員，需補繳每月用餐費用扣除指導費後之不足款項，再由學校統一支付予供餐廠商。以某校每月餐費990元為例：

低年級導師需補繳990-200＝790元餐費；

中年級導師需補繳990-400＝590元餐費；

高年級導師及協助學校午餐業務行政人員需補繳990-500＝490元餐費。

科任老師及其他人員需繳990元餐費。
3.自設廚房學校，食用學校午餐之導師及協助學校午餐業務之行政人員，仍需補繳每月用餐費用扣除指導費後之不足款項，再由學校統一納入午餐專戶或相關科目統籌應用。以某校每月餐費700元為例：

低年級導師需補繳700-200＝500元餐費；

中年級導師需補繳700-400＝300元餐費；

高年級導師及協物學校午餐業務之行政人員需補繳700-500＝200元餐費； 

科任老師及其他人員需繳700元餐費。

4.辦理中央餐廚廠商目前仍在履約期間之學校，契約中如已載明規定廠商應提供適量餐點供導師及行政人員食用者，仍可依Q3之核發標準，核發用餐指導費用，惟契約期滿後應依相關規定繳交午餐費用。
Q6：領取用餐指導費是否一定要於學校用餐？
A6：1.用餐指導費係屬指導學童用餐之補助款，故導師及協助學校午餐業務之行政人員仍可選擇自帶便當或支付與用餐學童相同餐費後一起用餐。

2.導師於中午時間需留在教室內指導學童用餐及其他生活指導。
本說明自101年度起適用，若修正發放事宜將另函通知，無通知則繼續適用

